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*DICA PARA LEITURA DIGITAL:
PARA LER NO WORD, ATIVE O PAINEL DE NAVEGAGAO PARA ABERTURA DO INDICE
ABA EXIBICAO — MARCAR PAINEL DE NAVEGAGAO

0 PAINEL DE NAVEGACAD PARA ABERTURA DO [NDICE
INEL DE NAVEGALAD

Para abrir uma solicitagdo de compras € necessario saber ANTES o codigo Unicamp afou
cidigo BEC, SEM ESSES DADDS NAC E POSSIVEL ABRIR

Existern dois sisternas para pesquisar esses codigos:

- Catdlogo da BEC {mais dificil)

- Sistema de Cadastro de materiais da DGA {menos dificil]

Para abrir uma solicitacdo de compras é necessario saber ANTES o cédigo Unicamp e/ou
cédigo BEC. SEM ESSES DADOS NAO E POSSIVEL ABRIR.

Existem dois sistemas para pesquisar esses codigos:

- Catalogo da BEC (mais dificil)

- Sistema de Cadastro de materiais da DGA (menos dificil)



1) PESQUISANDO CODIGOS PARA ABERTURA DE SOLICITACAO
DE COMPRAS

Exemplo: pesquisar “borracha de papelaria”
1.1. BEC

COMO PESQUISAR O CODIGO BEC?
http://www.bec.sp.gov.br/BEC Catalogo Ul/CatalogoPesquisaAvancada.aspx?chave=

&pesquisa=Y&cod id=&ds item=
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8:47:47

Pesquisa Avancgada

Grupo: [Todos

Classe: |Todos pod
Material:

Descrigdo do
Ttem:

[Descrigdo do Item |

Especiicac? [Caracteristicas) do ttem |[Quaiquer paiavra -]

“

Técnica:
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Pesquisa Avancgada

Grupo: [Todos

Classe: |Todos pod
Material:

Descrigdo do
Ttem:

|Borrar_ha de papelarig . |

|ce!!'_5_) |:_I_.:J _ltliul:l_'!__ |Qualquer palavra \-]

“

Especificagdo

s Caracter
Técnica: |Caract
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Grupo

75 - Artigos e Utensilios de Escritorios,
Didaticos e Psicologicos(23)

Classe

7505 - Artigos para Escritorios(23)

Material

Cadactn 6 ManerEE =

4822587 - Borracha de Papelaria; Feita de Vinil,

etangul Med. 45 1] ¢ JEc I“
Grupo: 75 >> Classe: 7505 >> Materfal: 10910

Especificagdo Técnica: Borracha de Papelaria; Feita de Vinil,
Atoxica, Livre de Ftalatos e Latex, Resistente Ao Tempo ; Apagar
Suave e Uniforme de Grafite; Nao Mancha o Papel, Equipada Com
Luva/manga ; Retangular ; Medindo Aproximadamente 45 x 25 x
15 Mm ; Na Cor Branca ;

10910 - Borracha de Papelaria(21)

11126 - Fita Adesiva de Papelaria(2)

4771826 - Borracha de Papelaria,artistica,composicao

Atoxica,apaga Carvao,cinza J€C
Grupo: 75 >> Classe; 7505 >> Material; 10910
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Pesquisa Av
Grupo:
Classe:
Material:

Descrigdo do
Ttem:

Especificagdo
Técnica:

40 - Cordas, Cabos e Correntes
41 - Equipamentos para Refrigeracao, Condicionamento e Purifica Cao de Ar

42 - Equipamentos, Materiais e Acessorios para Combate e Prote Cao Contra

43 - Bombas e Compressores

44 - Fornos, Caldeiras, Reatores e Os Aguecedores Indutivos para o Leo Combus
45 - Equipamentos de Instalacoes Hidraulicas, Sanitarias e de Calefacao

46 - Equipamentos para Purificacao e Filtragem de Agua

47 - Canos, Tubos, Mangueiras e Acessorios

48 - Valvulas

51 - Ferramentas Manuais

53 - Ferragens e Abrasivos

54 - Estruturas e Andaimes Pre-fabricados

55 - Tabuas, Compensados de Madeira, Esquadrias e Portas de Madeira, Ferros
56 - Materiais para Construcao e Pavimentacao

58 - Equipamentos de Comunicacao, Deteccao e Radiacao

59 - Componentes de Equipamentos Eletricos e Eletronicos

60 - Equipamentos & Componentes para Emissoras de Radio e Televisao

61 - Condutores Eletricos e Equipamentos de Forca e Distribuicao

62 - Lampadas para Iluminacao de Ambiente e Aparelhos de Iluminacao

63 - Sistemas de Alarme, Sinalizacao, Deteccao para Seguranca e Equipament
64 - Equipamentos, Maguinas, Artigos de Uso Veterinario e Agropecuario

65 - Equipamentos e Artigos de Uso Medico, Odontologice e Hospitalar

66 - Instrumentos e Equipamentos de Controle de Medicao e de Gases Comprimi
67 - Equipamentos Fotograficos, Filmograficos e Fonograficos

69 - Equipamentos, Sistemas, Materiais para Treinamento Operacicional;materia
71 - Mobiliarios Em Geral

72 - Artigos, Utensilios e Utilidades de Uso Geral

73 - Equipamentos e Utensilios para Refeitorio, Copa e Cozinha

74 - Maquinas e Equipamentos para Escritorios

75 - Artigos e Utensilios de Escritorios, Didaticos e Psicologicos

8:56:14
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8:56:36

Pesquisa Avancada

Grupo: |?5 - Artigos e Utensilios de Escritorios, Didaticos e Psicologicos \—l

Classe

7505 - Artigos para Escritorios
Material 7510 - Utensilios para Escritorios
7515 - Suprimentos para Maguinas de Escritorio
7520 - Materiais e Suprimentos Uso Didatico, Pedagogico, Psicologico, Papelaria, Pinceis e Acessorios para Pintura Manual
7530 - Formularios Continuos

Descrigdo d
Item !

Especificagdo |- : 1
Caracteristical tem i
Técnica: | aracteristica(s) do Ite _I |Qualquer palavra |

“
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: 10880 - Almofada para Carimbo
Bolsa Eletronica de C|, 150; - papel carbono
10910 - Borracha de Papelaria
- Leal10928 - Apontador para Lapis Prac - A
11045 - Fita Vinilica
. 11053 - Percevejo
Pesql‘”sa A 11061 - Corretivo de Papelaria
11070 - Coichete
11100 - Clipe de Papelaria
Grupo: |11126 - Fita Adesiva de Papelaria cos e
11134 - Grampo para Grampeador
11142 - Grampoe Fixa Papel
12661 - Extrator de Grampos
12670 - Pincel Atomico
Material: (13750 - Indice
12793 - Elastico
Descrigo do |12874 - Barbante |
Item: |14079 - Registrador Az

14184 - Alfinete para Mapa
Especificacdo |14249 - Reforco para Papel

Técnica: |14257 - Tinta para Carimbo
14311 - Caixa para Arguivo
25224 - Envelope Plastico
25887 - Papel para Presente
30589 - Pincel P/ Quadro Branco
32433 - Recado Auto Adesivo
33278 - Cartao de Ponto
33430 - Estilete
36579 - Tinta para Pincel Atomico e Quadro Branco

8:56:52

Classe:

| |Qualquer palavra ~|
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Mural Legislagio Minutas Edital Formecedores Catilogo Comunicacio Manuais
8:54:41

Pesquisa Avancada

Grupo: |?5 - Artigos e Utensilios de Escritorios, Didaticos e Psicologicos ~ l

Classe: |?SDS - A“rt'igns para Escritorios

Material: |10910 - Borracha de Papelaria |

Descrigdo do

Tear !bestrigéa dao Item -|

Especificac®® [caracteristica(s) do trem_ | [Qualauer paiavra |

“

1.2. UNICAMP
1.2.1. TODOS OS SISTEMAS DGA
https://www.siad.unicamp.br/

1.2.2. CADASTRO DE MATERIAIS
https://www.siad.unicamp.br/cadmatweb/protected/principal.jsf

1.2.3. COMPRAS

https://www.siad.unicamp.br/compras/protegido/geral/paginalnicial.iface

Tela 1.2.1.
" -e|| ¥ OWEC - Bk Eleeinea ga £x Pertal SIAD - Sitamas 4 X Cadacnn 39 Materas Sstama o Compras - Loge |+ = & W
5 =] uricamg be 7 = [ &

Sistemas
/ Administrativos

® ®

Compras Controle de Estoque

@ ;
Cadastro de
Materiais e Servigos

® ® ®

\\‘— o P . Fornecedores &
Convénios Execucgao Financeira
Credores

| -\

® ® ®

Orgamento &

Gerenciamento Liquidagao de =
Execucgao de
SIAFEM Despesa Despesa
SiSIEMA Corporative gerenceado pels DGA que integra &s fungdes &5 de d = , hinangas, o & estoque.




Tela 1.2.2.

Login: usuario e senha do SISE > ENTRAR

NAO TENHO ACESSO AO SISTEMA DE MATERIAIS, O QUE FAZER?

*Caso seja a primeira vez, clicar em PERMISSOES e escolher a opgao de perfil

®
Ul
=
)

S
&

Materiais &
* Servicos

O —
0

r—

Todos os Direitos Reservados - Versdo 1.19.5

Selecionar a op¢ao de perfil (solicitante de cadastro de materiais e servigos) -
ENVIAR

Perfil

Data Solicitagdo Situacio -

APROVADO

COMO PESQUISAR O CODIGO UNICAMP?

Tela sistema de cadastro de materiais (1.2.) para consulta — apds efetuar login e
clicar em ENTRAR

*Ha trés opgbes de consulta

Escolher - Consultar item (**ESTA E A FORMA MAIS FACIL**)
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Trem
Consultas  Solicitaches

Consultar Ttem

Consultar Ttem por Estruturs

Consultar [tem por Caracteristica

- Se tiver o cédigo BEC, escrever no campo devido e clicar em PESQUISAR

- Caso ndo tenha o cédigo BEC, escrever parte do nome do material em
DESCRICAO e clicar em PESQUISAR

L | ¥ WL Rolia Bentoo ds Tortal S1AD - Slstamad Aam Cadactro 0a Materias X 4 W — o ®
“ (5] unicamy ke el T
g&' Usuarnio; rseta Parfil Manual Ajuda Sair
Materiais &
Servicos O V 9 3

Ttem

Consultan Solicitaches

Ttem >> Consultas >> Consultar Ltem

» Consultar Item

O e VN ey (R

Descrigio: [ J

[ roons as earsvras |

Todos os Direltos Reservados - Versio 1,19.5

- Uma outra forma de pesquisar o cddigo Unicamp é inserindo os cddigos de
ESTRUTURA, CLASSE E MATERIAL (localizados antes no sistema BEC—1.1 — ver
telas de pesquisa acima)
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Consultan Solicitaches

Item >> Consultas >> Cansultar Item por Estruliira

» Consultar Item por Estrutura

Grupor [ ]| | =23

classe: [ ] | m

pm—— | | =
Descricao: [ | [ roons as pavsvmas |

R e —

Todos os Direitos Reservados - Versdo 1,19.5

*Pode acontecer de ndo ser localizado desta forma...EXEMPLO abaixo
" -eli ¥ WEC - Ao Eletrne ga £t Tortal S1AD - Slstamad Aam Cadastro 8a Materiats Sstema od Compras - Logs | 4

- (5] | s uicamg e == e

g M I m s Usuario; rseta Perfil Manual Ajuda Sair
ateriais &
Q%‘ Servicos 0 0O 90O

Trem

Consultan Solicitaches

Item >> Consultas >> Cansultar Item por Estruliira

» Consultar Item por Estrutura

| | [ericos £ urewsitios o escanios, oinanicos & Fsicocosics [ suscor |

Classe: [ 7510 | [Emeisivios eann escroasos ] m

s—— Il | =3
Descricao: [ | [ roons as pavsvmas |

s,

Todos os Direitos Reservados - Versdo 1,19.5

*Neste caso foi localizado em CONSULTAR ITEM POR CARACTERISTICA
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Item >> Consultas >> Consullas Iem

+ Consultar Item

cotmee ] cno

] I TODAS AS PALAVRAS I

= Itens

| 7756 BORRACHA DE PAPELARIA, FORMATO LAPIS 05/01/2016 7505 2076993 L] SIM S1M NAD
[0 arosa BORAACHA PARA DESENHO, MACTA 221002015 7505 i) L] SIM 5iM WAL
O 77as BORRAC OO FARELARIALATEX MATUHALYS o st 7505 37281 M sIM o Ao
O 7ass BORRACHA DE PAPELARIA EM V. 13/05/2015 7505 2852438 " sIM SIM Ao
[0 #7as %%mcm DERARELARIALATEXMATURAL, | 30inchnie 7505 193356 M sIM NAD NAD

B | WD Rk Eleetne ga fx Portal AL - Metamad Agm Cadastro 63 Materiaks % Sstema od Compras - Loge |+ = o *
AR IS S - | uncamg be 1 | = L8

OO e [N —

Descricao; | BORRACHA DE PAPELARIA

» Itens

Cindigo Descricio resumida Ui, compra Cod, BEC I Estoc. Control,

D 7756 BORAACHA DE PAPELARIA, FORMATO LAPIS D5/01/2016 7505 2076993 M SIM SIM NAD
-]

O 7ms FORRACHA BERARCLARIALATEX NATURAL 55 ig7/anis 7505 37281 M sM nko WD
0O 7ase BORRACHA DE PAPELARIA EM PYC 13/05/2015 7505 2852438 M SIM S1M NAD
OO0 7748 DORRAGHA OF FAPELAIALATEXNGTURML | a0 7505 193356 M SIM NAD MAD
D 33013 FITA ADESIVA DE PAPELARIA CREPE,RESINA 20/10/2013 7505 2792265 M SIM NAO NAD
O 72 SORALHA THE PRt ANILUER NSTIRAL,.  eamerols 7505 1140833 M <M nAQ N
[ 7o22e DORRACHA RPELARDL PVCY C/CARR: IEAR: | piierina 7805 2739734 " s NED A
O 7o PEARACIA DI RARUARIELATE NATORNL. | || Gatyyiions 7505 955752 " sIM WAG WAD
0 s BORRACHA DE PAPELARIALATEX MATURAL | 3n/903ti6 7505 1054066 M 1M NG NAG
0O s SORMACHA BE ErE A LATEX MATOALL | 1o many 7505 1460552 M siM NAG NAD
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Conultas  Solicitaches

Item >> Gerendamentos >> Visuslizar Tiem
+ Visualizar Item

Cadigo do Ttem: Ative: (@ s1M (O NAD

e Categoria: MATERTAL

cotigo vecs Aawardando Cod. BEC

Grupo: I 75 ] |.-'-'-!'[.'--';S- E UTENSILIOS DE ESCRITORIOS, DIDATICOS E PSICO |
Classe: I 7505 J IAH'I::L'!\ PARA ESCRITORIOS I
Material f Servico | 19502 | [2orracka e papsiaria ]

Descricio Tecnica:

| Caracteristicas

Descricho Resumida

Complementor

Classiticacao: :‘ Estocavel :‘ Psicotrdpico D Controlado

Justificativa - Mio Cadastrado
na BEC:

- Verificar a unidade de fornecimento — sera necessario na solicitacdo de compras

L | ¥ WEC - Rk Eleinea ga £ Teotal §1AD - Sletamas Ao Cadactns 8¢ Matorialt Sstama o Compras - Loge | -+ = 8 X
“ (5] unicamy ke el T
Complesnento:
Classificagio: [7] Estocivel [[] msicotrépico [ conmrotado
Justificativa - Nio Cadastrado
na BEC:
Unidade de Referéncia: J\l i Illr-l‘-'\[l?
#* Unidade de Fornecimento
1 UNIDADE 1,000 SiM
71 CALXA DOM 15 UNIDADES 15,000 {155 ﬁ
1458 EMBALAGEM COM 15 UNIDADES 15,000 SIM H
4143 EMBALAGEM COM 12 LINIDADES

12,000 sIM ﬁ
* Elemento Econdmico

1330-41 MATER. ESCRITORIO, PAPELARIA E IMPRESSOS

SIM E

w m Solicitar Alteracio Tmpsrimir m Uitimas Compras m

- Verificar se TODAS AS CARACTERISTICAS do material escolhido atendem a sua

solicitacdo. Em afirmativo, proceder conforme abaixo. Em negativo, continuar
pesquisando até encontrar o material que atenda.

- Anotar os dados necessarios para a abertura da solicitacdo de compras: cédigo
BEC, cddigo Unicamp e unidade de fornecimento.

11



2) PESQUISANDO O PRODUTO REFERENCIA

Para que a compra seja assertiva, o setor de compras precisa de um modelo, imagem, link ou
referéncia (visual de preferéncia) do produto/material.

Neste caso as caracteristicas do produto e imagem podem ser pesquisadas na WEB.

O solicitante também pode solicitar orcamento a algum fornecedor e inserir a proposta como
anexo (e as caracteristicas e imagem) 4 solicitacdo e compras.

2.1. PESQUISA PRODUTO NA WEB

No caso estamos pesquisando borracha de papelaria.

& brncha de papeiaia

M Gt B Megn Commie © cuxaDRGANL I o

€ Barmveo me

@ T o
L "
Bf 220z = Cadawo e Maters M, Webmail Unicamy Materal Escritnis Rerragess e bostachas Canes

- pon = - & r
@ @ g & 0d 3 0 = & 8 P & A = 2 » £ &2 £ Q
owdiea  Cwluchin  Inpreeonsn | Mobes e FCs Meds Tebelorun  Apentah Ml Esole Estritire Exorts Page rparangio. Vg Moven Twbalsgere  CoffesBresk  Linpa. wars Btk Eletedtaces.
| Borracha Faber
B sacid
rs 44 60
Bcrracha ¢f orta Max pequens OF P024N Faber Castel CX 24 UN
- -ﬁ&dmw
RS 6.-II_I
Borracha ¢/ ords Max grande SM/107012 Pater Casted] BT 1 UM
- * . Adicanar
W Carrinho
RS 8 70
Lispts preto n.2 redondo c'borrachs SMLI0SH Faber Castell CT & UN
- * . Aalcanar
W Carrinho
RS 8 70

Liipts borracha SM/107000 Faber Castell 87 2 UN

12



arvo de Matsvs My Webmai Uicam

Materal Escritnie

meimboenichas | Canhios Carinen g, Mo Bevics  Emamedeaco [Y) BELISE Boia Bews eniladiee -

Kalunga's s
© ¢ a3 edl ] FHPEYS 90X e

Corgiries | Wéomdics  Catichor  Drprsssmat | MhbmsaFCs Rede femtorts  Apresertachs Earroe  Ewila ki Orarals © M Evbelwpees  CofecBesd PO Gewn | Dedks  Deotkos

Destagues

Visn s R 9 Faber Castell

Coerans Univ.Capes Dura Jix
anclte Borracha c/ cinta Max pequena OF/7024N Faber Castell CX 24 UN

Caneian Exferaprifias 10

Faperl SalAr [ gu L2 Al Wi
s 44 50 H Gariho
A R Hapida
e

Sortidas

Compre Junto

Obs. Como vou solicitar 10 unidades, ndo posso escolher a caixa com 24 unidades conforme
acima, pois ndo ha estd unidade de fornecimento para este produto, veja abaixo:

L | ¥ WEC - Ao Eletrne ga £t Tortal S1AD - Setamas Ao | Cadacito de Materas Gstama de Comprac -0 % o W - o *

“ (5] unicamy ke el T

oiEio

. Solicitacio: Data Elaboracin:  12/07/2017 Shtuaghor  Em Elaboragio
Area de Compra:  FACULDADE DE EDUCACAD *Unidade: FACULDADE DE EDUCACAD
*solicitante: RENATH APAR [ [re—— Ramal: | 700 Grupa: |

* Justificativa:

[Aquiscio de borracha de papeiana para a diretoria da FE

Categorial aienal Tipor | Hormal

*Orgao Solicitante: 19,78,07.00.00.00.00 .

*Centro Orcamentarios |19 i . Conta Local: .
Nr. Processo Comprai | o Carteirar

Observaches

As borrachas devemn ser brancas com capa de plastico (cor da capa indiferente)

*Solicitacio de material possui () sim (&) Wio
aquisicio de servico associado?

- Itens

el. Total

1 [17954 2 I I (= + ]
Totaln, 00
1 regéstro(s) em 1 pagina{s)
Endereco de Entrega
*Huar *NOmero:
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Neste caso devo escolher por unidade, abaixo: salvar o print da tela abaixo para anexar a
solicitagcdo de compras, indicando exatamente o produto que desejo.

oo rachs - o

geMaters My Webmui Uicamy

c g 8eH Il

Cwegiriss | Téomdics  Catichol  Ivpramost | NebesaCr R

Borracha c/ cinta Max grande SM/107012 Faber Castell BT 1 UN

w:Rs B 40 ¥ Carrinivo
R Rapida

Compre Junto

3)  ABRINDO SOLICITACAO DE COMPRAS

- Acessar o sistema de compras da DGA
https://www.siad.unicamp.br/compras/protegido/geral/paginalnicial.iface

- Efetuar Login: usuario e senha do SISE > ENTRAR

B | W D Rk Eleetnes da O Tortal S1AD - Slstamad Aam Cadacit 36 Materans Sstama e Compras-L % 4 % —~ o ®

~ A

o —\-&ﬁ Compras

"
¥\\
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L | ¥ WEC - Ao Eletrne ga £t Tortal S1AD - Setamas Ao | Cadacito de Materas Sstama e Compras - % 4 W —~ -3 ®

“ (] wicang be. g = [ =
Usuano: RENATA APARECIDA CARVALHO DE SETA Manual Ajuda Sanr
g& Area de compry: FACULDADE DE EDUCACAD -
¥ Compras @ ? -

logo da Thans ¥ tacin ¥ Ordenagdo ¥ Gestdo de Aquisicho ¥

ATA/Contrate ¥

Incluir Solicitagio Manual
‘Consultar { Editar

Todos 05 direitos reservados - Versdo 1.5.3 - BUNIDL V., 350

L | ¥ WEC - Ao Eletrne ga £t Tortal S1AD - Setamas Ao | Cadacito de Materas Gstama de Comprac -0 % o W - o *

“ s} uicamg be;

g& Usuario: RENATA APARECIDA CARVALHO DE SETA Manual

Area de compra: FACULDADE DE EDUCACAD
¥ Compras

C
Of .

ogo de Tans ¥ 5 Compea ¥ ATA/Contrato ¥ “enliguragse

Salicitacio => Incluir Solicitagio

[=][][x]

. Solicitagio: Dats Elaboracio:  12/07/2017 Situagho:  Em Elsbaracho
Area de Compra: *unidade:
*Solicitante: 4 email: Ramal: Grupo:

“Justificativa:

Categoriai [ Tipor | Nomal

*Orgao Solicitante:

*Centro Orgamentirios  Conta Local:
Nr. Processo Comprat -p Carteira:
Observagies

*Solicitacio de material possui ) Sim -:\ Nao
aquisicio de servico associado?

- Clicar na ‘LUPA’

CODIGO DE ORGAO
- Selecionar o usuario responsavel pela abertura da solicitacdo de compras — clicar em
SELECONAR

15



consuitar Solicitante

Salicitagiio > Incluir Sobctagio

. Home: [
Matricula: | | Tipo

| Mdata | ESRAEORREAON R L AR e
Lagin: |

| SUZANA DE SOUZA ALMEIDA PRADO ZILIOTTT 293503 suzana 19.28.02.00.00.00.00 - FINANCAS E COMPRAS ...

C) | RENATA APARECIDA CARVAUIDESETA | 303371 ek 11928,52.90.00.00.00 - FINANCAS E GOMPRAS ...
| OZAIDE MALAQUIAS PRADOD 302511 ozaidep 19,28.02,00.00.00.00 - FINANCAS E COMPRAS ..,
] IG.E!IN"II:E PEREIRA PARDIM DE CLIVEIRA 2ﬂm.dmpp 19.28.02.00.00.00.00 - FINANCAS E COMPRAS ...
| SUZANA DE SCUZA ALMEIDA PRADO ZILIOTTT 293503 .WI'E 19.28.02.00.00.00.00 - FINANCAS £ COMPRAS ...

S registras) em 1 pagina(s)

Preencher os campos:

JUSTIFICATIVA
(informar para onde e o que serd adquirido)

OBSERVACOES

colocar detalhes importantes do material, caracteristicas especificas, medidas, modelo, enfim,
o0 que julgar necessario para que a compra seja assertiva. CASO TENHA SERVICO (INSTALACAO,
MONTAGEM) informar também no campo OBSERVACOES e marcar SIM. N3o havendo,
obrigatoriamente marcar NAO.

= Gstama de Compras - % ‘,t'.'; !

SERET]

Usuirio: RENATA APARECIDA CARVALHO DE SETA

O |a weicarnp e
6 Area de compra; FACULDADE DE EDUCACAD H:_M
Compras oJ

©f .

catalogo de Ttevs ¥

Solicitagio => Incluir Solicitacio

[2][-[x]

Hr. Salicitagio: Data Elaboracdor  12/07/2017 Situagho:  Em Elsbaracia

Arza de Compra:  FACULDADE DE EDUCACAD *Unidade: FACULDADE DE EDUCACAD

*Soficitante:  [Renata AFARECIDA 2| A emalli [metamunicenptr | mamal: [ieee Grope: | ]

*Justificativa:

|"Aquesacio de borracha de papeiana pars a dirstonia de FE ‘
] o [ -

*Orgio s 119.28.02.00.00.00.00 [FINANCAS E COMMRAS | =

*contro T | " | Acomrocas [ ][ |4

Nr. Processo Compra { e | Carteira:

observagies

s borrachas devem ser brancas com capa de pldstics (cor da capa indiferentel]

*Solicitacio de material possui () Sim () Nao
aquisicio de servign associado?

% da Entrega
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L | ¥ WEC - Rk Eleinea ga £ Trtal 1AL - Slstamad Ao | - Cadacind 0o Wateras Sstama e Comprag -0 % o

= (& ¥
“ (5] unicamy ke el T

- [=][][x]

. Solicitacio: Data Elaboracin:  12/07/2017 Shtuaghor  Em Elaboragio
Area de Compra:  FACULDADE DE EDUCACAD *Unidade: FACULDADE DE EDUCACAD
*solicitante: RENATA APAREL L P [T —— Ramal: | 700 Grupo:

* Justificativa:

[Aquesicio de borracha de papriana pars a diretoria da FE

Categorial aienal Tipor | Nommal

*Orgao Solicitante: 19,78,07.00.00.00.00 E .

*Centro Orgamentarios | 1o i . Conta Local: .
Nr. Processo Comprat o Carteirat

Observaches

As borrachas devemn ser brancas com capa de plastico (cor da capa indiferente)

*Solicitagio de material possui () sim (&) Wio
aguisicio de servico associada?

Total
voooo|  oco  [FIGERG
Total:0,00

1 regéstro(s) em 1 pagina{s)

Endereco de Entrega

*Huar

* Miimeron

INTENS DA SOLICITACAO

O cddigo Unicamp que foi pesquisado antes deve ser colocado AQUI

UNIDADE DE FORNECIMENTO
definido antes, devera ser colocada aqui

VALOR REFERENCIAL
pesquisado antes, devera ser colocado aqui.

DADOS DE ENTREGA
devem ser preenchidos conforme abaixo, com seus dados.

L | ¥ WEC - Rk Eleinea ga £ Trtal 1AL - Slstamad Ao | - Cadacind 0o Wateras Sstama e Comprag -0 % o

= (& ¥
“ (5] unicamy ke el T
*solicitacio de material possul () Sim (&) Wio

aquisicio de servico associado?

.F. Descrigao

37290 1e| [UNIDADE BORRACHA FARA DESENHD, MACTA

_ Tom

1000

EE+5)

Total:o, 00
1 regitro(s) em 1 pagina{s)
Endereco de Entrega
*Rua: Av. bertrand Russsll *Mimeror  ao0;

*Cidade: Campinas 5P Complemento: | Cigade Unev

Contato de Entrega
Nome: SEU NOME
Telefone/Ramal: SEU TELEFONE e-mail: seu emad
Instrucies Gerals de Entrega (periodo, pontos de referéncia, parcelas de entrega, etc.)
MATERIAL DEV
SEXTA DAS 09:

“RA SER ENTREGUE NA FACLLDADE DE EDUCAGAD - UNTCAMP, AV, BERTAAND RUSSELL, 801 - CIDADE UNTVERSITARIA “ZEFERING VAZ", CAMPINAS/SP. DE SEGLND
30HS A/C SEU NOME - SEU SETOR - SEU TELEFONE (INFORMAR ANDAR E BLOCO). FRETE CIF

Todos os direitos reservados - Versao 1,5.3 - BUNIOL V. 350

TEXTO PADRAO PARA ENTREGA
: alterar para seus dados

17



MATERIAL DEVERA SER ENTREGUE NA FACULDADE DE EDUCAGAO - UNICAMP, AV. BERTRAND
RUSSELL, 801 - CIDADE UNIVERSITARIA "ZEFERINO VAZ", CAMPINAS/SP. DE SEGUNDA A SEXTA
DAS 09:00 AS 16:30HS A/C SEU NOME — SEU SETOR - SEU TELEFONE (INFORMAR ANDAR E
BLOCO). FRETE CIF

ADICIONAR ANEXO

Inserir os arquivos de link e foto de referéncia (pesquisados antes na web) e orgamentos se
tiver.

SALVAR A SOLICITACAO
O N2 GERADO IRA APARECER NO LADO SUPERIOR DIREITO

INFORMAR O N2 DA SOLICITAQAO AO SETOR DE COMPRAS
por e-mail:

rseta@unicamp.br
ozaidep@unicamp.br
suzana@unicamp.br

NAO TENHO ACESSO AO SISTEMA DE COMPRAS, O QUE FAZER?

Acesse o sistema de compras

https://www.siad.unicamp.br/compras/protegido/geral/paginalnicial.iface

Clicar em PERMISSOES

i

LS

3

E

R

®

Ul

l;’a 1
[l

~ 1

o —\-&“i Compras
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SELECIONAR O PERFIL

- Solicitante de compras - ENVIAR

Perfil

SELECIONE

Solicitante de compras

Supervisor de Compras
Autorizador de compras
Comprador

Gestor de Ata e Contrato
Executor de Ata e Contrato
Operador de consulta de Compras
Operador de Anulacao de AF

—

Operador de Anulacio de AF 7
Operador de consulta de Compras

Supervisor de Compras v

Criado por: Renata Seta — Ramal: 1-7966 — Finangas e Compras/Fe-Unicamp
Campinas

12/julho/2017

rseta@unicamp.br
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