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	Faculdade de Educação
Diretoria de Educação a Distância

          Data da Solicitação:                                              (*) Nº.      /2020
	[image: image2.png]




	Campos a serem preenchidos pelo solicitante

	A - Sobre o evento: Data:                Início:      h (BR).           (*) Término:      h.           (*) Duração:      h.

Tipo de evento: Seminário  FORMCHECKBOX 
   Palestra  FORMCHECKBOX 
   Debate  FORMCHECKBOX 
   Aula  FORMCHECKBOX 
   Qualificação  FORMCHECKBOX 
   Defesa de Tese  FORMCHECKBOX 
   Outro  FORMCHECKBOX 
 

Título:      
B - Solicitante(s) da sala para videoconferência da Faculdade de Educação da UNICAMP.
Professor Responsável: 
Unidade (Faculdade/Instituto/Centro, outros):      
  Departamento:      
  Telefone: (     )          e-mail:      
  Aluno(a) participante:       Telefone:       e-mail:        RA:      
  Debatedores:      
Nota: Deverão ser preenchidos necessariamente pelo menos até o Campo “C” da presente Solicitação. Sem este atendimento, não encaminhe a Solicitação, pois não será possível a reserva de qualquer sala.
C - Dados referentes a sala da universidade 1 a ser conectada:

Instituição:      
País:        Cidade:      
Prof. Participante do evento:       Matrícula: 
  Contatos: Telefone: (     )         e-mail:      
Responsável técnico:      
  Contatos: Telefone: (     )        e-mail:         Skype ou hangout:      
  I.P. do equipamento de videoconferência:      
D - Dados referentes a sala da universidade 2 a ser conectada:
Instituição:      
País:        Cidade:      
Prof. Participante do evento:       Matrícula: 
  Contatos: Telefone: (     )        e-mail:      
Responsável técnico:      
  Contatos: Telefone: (     )        e-mail:       Skype ou hangout:      
  I.P. do equipamento de videoconferência:      
E - Dados referentes a sala da universidade 3 a ser conectada:
Instituição:      
País:        Cidade:      
Prof. Participante do evento:       Matrícula: 
  Contatos: Telefone: (     )        e-mail:      
Responsável técnico:      
  Contatos: Telefone: (     )        e-mail:       Skype ou hangout:      
  I.P. do equipamento de videoconferência:      
F - Serviços prestados pela EaD da FE: videostreaming:  FORMCHECKBOX 
          Disponibilização do vídeo no portal da EaD:  FORMCHECKBOX 

Notas 1 - Não serão gravadas videoconferências de reuniões de Grupos de Pesquisas e outras reuniões.
           2 - Horário de atividades: das 9:00 h as 17:15 h
Campinas, ___ de___________ 2020. De acordo: ________________________   __________________________                                   

                                                                                                  Nome                                          Assinatura        
OBSERVAÇÕES
1. Reservas das salas para videoconferências da FE: Deverá ser efetuada com antecedência mínima de 10 (dez) dias úteis a data de realização do evento. As reservas das salas serão confirmadas após verificação da disponibilidade da agenda das mesmas, e o envio da Solicitação de Atividades preenchida em todos os campos demandados, para o e-mail: videofe@unicamp.br . 
2. Capacidade das salas da FE: Sala 1: 35 pessoas; Sala 2: 18 pessoas.

3. Localização de outras salas para videoconferências: A localização e reserva da(s) sala(s) para videoconferências da(s) outra(s) universidade(s) e ou instituição(ões) deverá ser providenciada pelo responsável e ou organizador do evento. A FE poderá fornecer estes contatos, caso já tenha realizado algum evento com a respectiva universidade e ou instituição.
4. Horário de comparecimento ao evento: O apresentador e participantes do evento na sala da FE deverão comparecer com antecedência mínima de 30 (trinta) minutos ao início do mesmo, para recebimento de orientações diversas, bem como testes com as mídias a serem utilizadas durante o evento.

5. Equipamentos a serem utilizados durante o evento: Antes do início do evento, o apresentador deverá informar quais equipamentos (Notebook, Quadro Eletrônico, outros) poderão ser utilizados durante a apresentação, de maneira que os mesmos sejam configurados com antecedência.
6 Preparação dos arquivos das apresentações: Os arquivos digitais nos formatos Power Point e, ou Word, dos professores, dos alunos e, ou dos apresentadores, deverão utilizar o template disponível em: 
https://www.fe.unicamp.br/ead/dicas 

7. Despesas: 
      7.1. Custo de locação da sala de videoconferência da FE: Não há custo de locação da sala para prestação de serviços comprovadamente associados a eventos gratuitos de ensino e pesquisa da UNICAMP.
      7.2. Outros custos: Possíveis despesas referentes a ligações e, ou conexões telefônicas para realização da videoconferência serão informadas ao responsável pelo evento, devendo o mesmo ressarcir a FE em condições constantes na Regulamentação da EaD.

8. Videostreaming: O envio do sinal de vídeo e áudio por meio da internet depende de equipamentos externos aos da EaD da FE. Portanto, este serviço será prestado apenas quando houver referida disponibilidade. Para prestação desta facilidade, o requisitante deverá preencher o respectivo campo da Solicitação de Atividades.

9. Disponibilização dos vídeos no portal da EaD: Os vídeos gravados poderão ser disponibilizados para serem assistidos por meio da internet (Vídeo sob Demanda), no seguinte endereço: https://www.fe.unicamp.br/ead/eventos/realizados 
10. Não é permitida a entrada de alimentos e bebidas nas salas para videoconferências da FE.

11. Os aparelhos celulares deverão permanecer desligados ou no “modo avião” durante os eventos.
12. Outras condições de prestação de atividades pela equipe de EaD da Faculdade de Educação poderão ser obtidas em: https://www.fe.unicamp.br/ead/regulamentacao-da-ead 
13. Sobre empréstimos de equipamentos, aparelhos e ou acessórios: Conforme Regulamentação da EaD, a equipe não empresta qualquer equipamento, aparelho e ou acessório.
Dúvidas: Envie e-mail para: videofe@unicamp.br                                                                         Vs_140120


