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SOLICITACAO DE DIARIAS NACIONAIS - INSTRUCOES

» Interessado: docente ou funciondrio da FE

Entregar ao Setor financeiro da FE, com pelo menos 20 dias Uteis de antecedéncia ao evento:

1. Documento de aceite para apresentacdo de trabalho/ convite

2. Cépia do prospecto do evento (pode ser a pagina do evento impressa)

3. Formuldrio — solicitagdo de antecipag¢ao de didrias nacionais, disponivel em:

https://www.fe.unicamp.br/institucional/areas-administrativas/financas-e-compras

O formulario deve ser preenchido integralmente e estar com assinatura original. Duvidas quanto ao valor da
diaria, consultar a Secdo financeira.

-Preencher todos os campos, inclusive periodo, saida (data),chegada(data) e horario de chegada e saida

-Ref. atual (MS - )

Pagamento: sera creditado no dia anterior ao da viagem. Pedidos que ndo cumprirem o prazo acima poderdo
nao ser atendidos, tendo em vista a tramitagdo necessaria para atendimento da Legislacdo da Universidade.

Prestagao de contas: apresentar Certificados e comprovante de participa¢cdo, bem como assinar formulario de
prestacdo de contas junto ao setor financeiro. E importante guardar os comprovantes de gastos com
transportes, hotéis, entre outros, para apresentacdo ao Tribunal de Contas, caso solicitado. Sera de
responsabilidade do servidor o arquivamento destes documentos.




