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1. Introdução 

Como parte integrante do seu Plano de Gerenciamento de Resíduos Local 

(PGRL), a Faculdade de Educação estabelece seu Procedimento Operacional 

Padrão (POP) para tratamento de materiais recicláveis, de modo a prevenir os 

impactos provocados ao meio ambiente e à saúde.   

 

2. Objetivo 

Este POP tem por finalidade orientar o segregamento, acondicionamento e 

destinação de coleta de papéis, papelão, plásticos, entre outros similares, da 

Faculdade de Educação. 

 

3. Segregação e reaproveitamento 

Se possível reaproveite as pastas, envelopes e caixas de papelão dentro da 

própria área. Caso contrário, descartar esses materiais, encaminhando-os à 

coleta seletiva juntamente dos demais materiais recicláveis gerados pela área. 

Os recicláveis, quando não for em grande volume, deverá ser descartado nas 

lixeiras distribuídas pela unidade, tanto interna quanto externa. 

Se em grande volume, deverá ser avisado para a Administração Predial, que 

analisará a melhor forma de acondicionamento. 

Em caso de documentos institucionais não patrimoniados, ou que contenham 

dados ou documentos de terceiros, deverá ser fragmentado pela área 

responsável ou avisado por e-mail à Administração Predial. 

Todos os recicláveis deverão estar acondicionados em sacos plásticos coloridos 

nos recipientes adequados. 
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No momento, a unidade não dispõe de local e espaço apropriado para o 

acondicionamento dos resíduos, portanto, estes deverão ser segregados da 

forma mais adequada possível e alocados atrás do Anexo 2, provisoriamente.  

 

 

4. Procedimento 

Após a segregação dos resíduos, a empresa terceirizada deverá encaminhar os 

resíduos devidamente separados em sacos plásticos coloridos para o ponto de 

coleta mais próximo, área externa da Faculdade de Educação. 

Caso seja descartada grande quantidade de resíduos, deverá ser aberta uma 

ordem de serviço para o recolhimento destes resíduos pela Divisão do Meio 

Ambiente, Limpeza Urbana, conforme abaixo. 

A. Acessar o site da Prefeitura do Campus 

https://www.prefeitura.unicamp.br/servicos/ 

B. Selecionar o item Limpeza Urbana e Coleta 

 

C. Uma nova aba será aberta, seguidamente, clique em “Para abrir 

nova OS” 

https://www.prefeitura.unicamp.br/servicos/
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D. Entre com seu login e senha institucional da UNICAMP 

E. Acesse o item “Abrir OS” no menu superior 

 

F. Preencha o formulário com seus dados pessoais e com o e-mail da 

Administração Predial, adpredfe@unicamp.br, e ramal para 

contato. 

G. Em seguida, marque os itens como grifados abaixo 

I. No item “Tipo de OS”, selecione a que melhor se encaixa 

entre os resíduos a serem recolhidos,  

II. Caso seja mais de um, escolha a opção “outros materiais 

recicláveis” ou “outros serviços a serem executados”, 

mailto:adpredfe@unicamp.br
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III. Após a seleção do tipo de ordem de serviço, escreva um 

pequeno texto sobre a necessidade apresentada. 

H. Clique em enviar 

I. Não esqueça de acompanhar a movimentação da OS. 

 

5. Referências 

Manual Técnico do Programa de Coleta Diferenciada. Divisão de Meio Ambiente 
– UNICAMP. Disponível em: https://www.prefeitura.unicamp.br/wp-
content/uploads/2021/08/Manual-Tecnico-do-Programa-de-Coleta-
Diferenciada.pdf. 
 

 


